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CONTROLE INTERNO

CMNPJ 15.359. 417 /0001-12

DECRETO LEGISLATIVO N° 008/2014

“Aprova a Instrug¢ao Normativa SCL n°. 001/2014
na Versao 001 do Controle Interno da Camara Municipal de
“Paranatinga e da outras Providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal, no uso e gozo de suas atribui¢cdes legais,
DECRETA:

Art.1°. - Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCL n° 001/2014 na versédo 01 em anexo, que
visa estabelecer normas e procedimentos a serem observados para aquisicdo de bens e servicos
mediante licitacao, inclusive dispensa e inexigibilidade, estabelecendo rotinas no ambito
Legislativo Municipal de Paranatinga, bem como definir responsabilidades pelo descumprimento
das regras desta Instrucdo Normativa.

Art. 2°. — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicGes em contrario.

Gabinete do Presidente em 15 de Maio de 2014.

CLEITON RODRIGUES DA SILVA

Presidente da Camara Municipal de Paranatinga - MT
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INSTRUCAO NORMATIVA SCL -01

Verséo: 01
Aprovacado em: 15/05/2014
Ato de aprovacéo: Decreto Legislativo n° 008/2014

Unidade Responsavel: Secretaria de compras e Licitacado.

“DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA A
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS MEDIANTE
LICITACAO, INCLUSIVE DISPENSA E
INEXIGIBILIDADE”

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente instrucdo normativa dispde sobre o procedimento para aquisicao de bens e
servigos mediante licitagdo, inclusive dispensa e inexigibilidade, estabelecendo rotinas no ambito
Legislativo Municipal de Paranatinga.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange todas as Unidades e Secretarias no ambito do Poder Legislativo de
Paranatinga.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para os fins desta Instrugcdo Normativa considera-se:

| - Material: Designagdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de
emprego nas atividades das organizacdes publicas municipais, independente de qualquer
fator, bem como, aquele oriundo de demolicdo ou desmontagem, aparas,
acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis.
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Il - Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagao,
conservacgao, reparacao, adaptacdo, manutencao, transporte, locacdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

lll - Compra: toda aquisi¢cdo remunerada de bens (material) para fornecimento de uma sé vez ou
parcelada mente;

IV - Imprensa oficial: veiculo oficial de divulgacdo da administracéo publica;
V - Contratante: 6rgdo ou entidade municipal signataria do instrumento contratual;

VI - Contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a administracao
publica;

VIl - Comissdo, comissdo permanente ou especial: criada pela administracdo com a funcéo
de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacdes
e ao cadastramento de licitantes.

VIl - Processo Administrativo Licitatorio: Pasta contendo todos os documentos gerados, na
licitacdo, no decorrer da rotina, a partir do oficio para abertura da licitagdo acompanhado do
Termo de Referéncia até a emisséo da Autorizacdo de Fornecimento ou da Ordem de Servico,
com registro das etapas percorridas e manifestacdes, com identificacdo das datas e dos
responsaveis em cada etapa, para arquivamento da Diretoria de Compras e Licitagcdes — DCL;

IX - Termo de Referéncia — TR: Entende-se como Termo de Referéncia o instrumento para
solicitacdo de aquisicdo de bens, servicos e contratacdo de obras, inclusive dispensa por
valor. Neste termo é obrigatério o registro das seguintes informacdes: objeto, justificativa
da aquisicdo, previsdo orcamentaria, projeto basico (quando necessario), periodicidade,

prazo de entrega ou execucdo, local de entrega ou execucgao.
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°, O fundamento juridico encontra-se respaldo nas Leis Federais 8.666/93 e
10.520/02; Decretos Federais: 3.555/00, 3.697/00, 3.931/01, 4.342/02 e 5.450/05; e Lei
Municipal 1.047/2013 que dispde sobre a criacdo do Sistema de Controle Interno na Camara
Municipal de Paranatinga e o Decreto Legislativo que regulamenta a Lei de Criagdo do Sistema
de Controle Interno no ambito do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da comisséo de licitacdes, dos pregoeiros e do pessoal de apoio.
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CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS
Secao |
Da Unidade Solicitante

Art. 6°. O pedido para aquisicao de bens e servicos tera origem na Unidade Solicitante que
devera confeccionar a requisi¢cdo, por meio de comunicacao interna e contemplar os requisitos
de:

| - identificar objeto;

Il - justificar as circunstancias para contratacao / aquisicao;
lll - quantidade e especificac6es do objeto;

IV - unidade de medida;

V - preco unitario e total com estimativa de consumo;
VI - prazo de entrega integral ou parcelada,;

VIl - local de entrega do objeto;

VIII - condi¢cdes de pagamento;

IX - documentos exigiveis;

X - dotacdo orcamentaria;

Xl - obrigacdes da contratada e do contratante.

Art. 7°. A Unidade Solicitante, ap0s elaborar a comunicacdo interna, encaminha a
Coordenadoria Administrativa e Financeira - CAF, que analisa a solicitagdo de aquisigao.

§ 1°- N&o sendo conveniente e nem oportuna a solicitagdo, a CAF devolve a requisicdo
ao setor interessado e informa o0 motivo.

§ 2° - Entendendo conveniente a solicitagdo, contudo inoportuna no momento, devolve-se a
requisicéo ao setor interessado e informa o motivo.

§ 3°-Caso entenda parcialmente conveniente e oportuna a solicitacdo, tomara o
procedimento de:

| - atender parcialmente o pedido do setor interessado;
Il - informar o setor interessado a parte da requisicéo a ser atendida,

lll - dar prosseguimento no procedimento.
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§ 4° - Entendendo parcialmente oportuna e conveniente a solicitacdo, devera ser motivada
a parte nao atendida.

§ 5° - Sendo conveniente e oportuna a solicitacao de aquisi¢cao, dar-se-a sequéncia no
procedimento.

Art. 8°. Superada a analise de que trata o art. 7°e sendo conveniente e oportuna a
solicitagdo de aquisicdo, a CAF tomaré o procedimento de:

| - realizar pesquisa mercadolégica para comprovar preco de referéncia que sao praticados
pelos fornecedores, caso inexista banco de precos de referéncia;

Il - elaborar o Termo de Referéncia (TR) na integra;

lll - encaminhar a Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI para andlise das
especificacdes e aprovacdo da aquisicdo, no caso de produtos de informatica e de
tecnologia;

IV - enviar a autoridade competente, ordenador de despesas, para assinatura e aprovacao.
§ 1° - O orcamento da pesquisa mercadoldgica, inciso |, tera validade de 90 (noventa) dias.

8§ 2° - No caso do inciso lll, terd a DTl o prazo de cinco dias para analise das
especificacdes e constatando irregularidades a serem corrigidas, indica e devolve a
secretaria solicitante para correcdo. Nao constando irregularidades, atesta as especificacbes
do TR e encaminha a CAF.

§ 3°- Superado os procedimentos desta fase, 0 processo sera encaminhado ao Setor de
Compras e Licitacdes.

Secéo Il
Da Diretoria de Compras e Licitagdes

Art. 9°. A Diretoria de Compras e Licitacdes (DCL) analisa a solicitacdo de aquisicdo de bens e
servicos, e verifica o Termo de Referéncia e/ou projeto basico, se contemplam todas as
informacdes para a elaboracdo do edital com prazo de 01 (um) dia.

§ 1° - Caso o Termo de Referéncia e/ou projeto basico ndo estejam preenchidos
corretamente, a DCL devolve a Unidade Solicitante para devidas correcfes que deverdo ser
realizadas no prazo de 01 (um) dia.

§ 2°-Estando o Termo de Referéncia e/ou projeto basico em plena conformidade, a
Diretoria de Compras e LicitagBes analisara o valor da aquisi¢éao.

Secao Il
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Da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacéo

Art. 10°. Ser4 caso de dispensa por valor quando o critério legal se fundamentar no
guesito valor, indicado no Termo de Referéncia e/ou projeto basico, for inferior a R$
8.000,00 (oito mil reais) para aquisicao de materiais e servicos ou R$ 15.000,00 (quinze mil reais)
para servicos de obras — engenharia. Nesta hipotese toma-se o procedimento de:

| - realizar cotacdo orcamentéaria do objeto a ser adquirido no prazo de 15 (quinze) dias;

Il - conferir os dados dos or¢camentos encaminhados, observando os seguintes critérios:
a) descri¢cbes do produto;

b) se a data é posterior ao pedido;

c) assinatura do responsavel;

d) prazo de validade;

e) condicbes de pagamento;

f) carimbo da empresa com a descricdo da sua constituicdo - CNPJ, Inscricdo Estadual,
endereco da sede da empresa, razao social, nome fantasia e telefone.

lIl - conferir os dados da empresa para constatar se:

a) ela é ativa e regular;

b) tem algum débito com o Municipio de Paranatinga;

c) consta impedimento fiscal com a Administracdo Publica.

8 1- Estando os dados dos orgcamentos incorretos, art. 99, Il, deve-se solicitar a empresa
licitante as devidas correcdes, quando sanaveis, ou descarta 0 orgcamento e procura outra
empresa licitante para orcar.

8 2° - Caso a empresa se amolde em alguma das hipoteses do art. 9

o, lll, g, h, i, desta instrucéo, deve-se descartar 0 orcamento e procurar outra empresa licitante
para orcar.

§ 3°- Correto os dados do orcamento e estando a empresa habilitada a negociar com a
Administragéo Publica, convalida-se o orgamento.

8 4° - De posse dos 03 (trés) orcamentos validos a, Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL),
no prazo de 02 (dois) dias deve-se tomar o procedimento de montar o mapa descritivo
com todas as informacdes da empresa, preco da proposta, data de entrega e forma de
pagamento para obter o resultado da melhor proposta a administracao.
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8§ 5°- ApGs a confeccdo do mapa, encaminha a DCL para conferir os resultados e valores,
se constatados:

| - corretos os orgamentos, assina e finaliza o processo;
Il - incorretos nos orcamentos, solicita a correcao ou substitui 0 orcamento e assina;

8 6° - Apos o procedimento do paragrafo anterior a CPL arquiva a copia do processo e envia o
original a Secretaria consumidora.

Art. 11. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, a CPL ao receber do Diretor
da DCL, por despacho o processo, analisa os requisitos de:

| - descricdo e detalhamento do bem ou servi¢o a ser adquirido ou contratado;
Il - justificativa, feita pelo Secretéario solicitante;

lll - fundamento juridico legal;

IV - exigéncia minima necessaria exigida por lei;

V - identificar o que vai ser adquirido.

8§ 1° Estando o processo em inconformidade com os requisitos do artigo anterior, devolve-
se a Unidade Solicitante para realizar as devidas corre¢oes.

§ 2° - Contendo o Termo de Referéncia todos os elementos necessérios, a CPL
encaminha o processo a Acessoria Juridica do Legislativo para o parecer.

§ 3°- O Juridico analisara o pedido do Termo de Referéncia, percebendo irregularidades, indique-
as e devolva o processo a Unidade Solicitante. Caso o pedido recaia sobre alguma
particularidade que exige documentos, planilhas, relatorios, projetos basicos, executivos ou
outros documentos indispensaveis, o Juridico solicitara a complementacéo.

§ 4°- Estando o processo em devida conformidade, a Acessoria Juridica do Legislativo, no
prazo de até 15 (quinze) dias, emite parecer juridico com a aprovagao e encaminha a CPL.

8 5° A CPL apés parecer juridico, no prazo de 02 (dois) dias, realiza a dispensa ou
inexigibilidade, confere os documentos da empresa licitante e a proposta de pre¢cos cobrados
pelos bens/servigos. Caso estejam os documentos em desacordo, devolve a unidade solicitante
para realizar as devidas corre¢des exigidas.

8 6° - Estando os documentos da empresa licitante e a proposta de preco em
conformidade, a CPL no prazo de 03 (trés) dias, elabora o extrato de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo e encaminha ao Secretério solicitante para coletar a assinar e a
ratificacdo do Presidente.

8 7°- A CPL, apds concluir a etapa do paragrafo anterior da publicidade, no prazo de 05 (cinco)

dias, conforme disposic¢ao do art. 26 da Lei 8.666/93.
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§ 8° - Havendo necessidade de contrato, a CPL confeccionara e encaminhara a ao juridico para
emitir o parecer.

8 9 - Percebendo irregularidades, juridico, devolve o contrato para corre¢cdo. N&o havendo
inconformidade, assina e encaminha a DCL.

8 10 - Nao havendo contrato, a DCL, encaminha coOpia do processo a Secretaria
solicitante para empenho.

Secao IV
Da Licitacao

Art. 12. Nao sendo caso de dispensa por valor, a Unidade solicitante assinard o Termo de
Referéncia, elaborard a comunicacao interna assinada pela Autoridade competente da Unidade
Solicitante (Ordenador de Despesas) e encaminha a DCL.

8§ 1° - A CPL recebe e elabora a solicitacdo sobre disponibilidade orgcamentaria e
encaminha o processo a Secretaria de Financas para colher parecer.

8§ 2° - A Secretaria de Financas verifica se ha disponibilidade Orcamentaria:

| - ndo havendo disponibilidade orcamentaria encaminha o processo a DCL com a
informacao da néo disponibilidade.

Il - havendo disponibilidade orcamentaria, emite parecer autorizativo de reserva
or¢camentéaria e encaminha o processo a DCL com a informacgé&o da disponibilidade total ou
parcial.

8§ 3°- No caso do paragrafo anterior, sendo parcial a disponibilidade orcamentaria e a DCL
constate a indisponibilidade de contra partida orcamentéria, envia o processo com a informacéao
da nao disponibilidade, informando as Unidades a nédo disponibilidade e encaminha o processo a
DCL para dar o envio ao arquivo.

Art. 13° Nao sendo caso de dispensa por valor ou dispensa e inexigibilidade de licitacao,
a CPL elabora a minuta do edital no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 14°. A DCL fazendo uso de discricionariedade podera tomar o procedimento de:

| - Nao aprovar a compra e informar o motivo a unidade solicitante e depois determinar o
arquivamento do pedido;

Il - Decide pela aprovagao da aquisicao;
lIl - Verifica a modalidade de licitagéo;
IV - Determina a modalidade e autoriza a continuidade do feito;

V - Encaminha a Comisséo de Licitacdo ou Pregoeiro.

Rua Monteiro Lobato n? 707 — Centro — Paranatinga — MT, fone; (66) 3573 4000
WwWw.camaraparanatinga.com.br



ESTADO DO MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE PARANATINGA
CONTROLE INTERNO

CMNPJ 15.359. 417 /0001-12

Paragrafo unico. No caso do inciso Il, entendendo a DCL que a modalidade sugerida pela
Unidade solicitante ndo é a indicada, determinard outra modalidade.

Art. 15. A CPL, Pregoeiro ou Responsavel pelo edital, apds parecer favoravel do Diretor,
elabora a minuta do edital de acordo com a modalidade designada e encaminha ao
Juridico para colher parecer.

Art. 16. O setor Juridico dara vista ao processo, observando os principios norteadores do
ordenamento juridico.

§ 1°- Entendendo que o processo estd em desacordo, o setor Juridico emitira parecer
circunstanciando e fundamentando todas as irregularidades, expondo 0s motivos e correcdes
legais do edital, bem como e seus anexos, e devolve a DCL para as devidas correcdes.

§ 2°- Caso o Juridico convalide o processo, enviara a DCL parecer favoravel a abertura da
licitacao.

Art. 17°. A DCL recebe o processo licitatério do Juridico e realiza nova andlise da
legalidade do feito, faz as necessarias alteracfes sugeridas, e apds a corre¢do, estando o
processo na devida forma legal, autoriza e encaminha a Comisséo de Licitacdo e/ou
Pregoeiro.

Secéo V
Do Convite

Art. 18. Convite é a modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em numero minimo de 03 (trés), pela
unidade administrativa, a qual afixard, em local apropriado, copia do instrumento
convocatorio e o estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que
manifestarem seu interesse com antecedéncia, formaliza expressamente, em até 24 (vinte
guatro) horas antes da apresentacdo das propostas. (vide art. 22, 83°, lei 8.666/93)

§ 1°- Existindo na praca mais de 03 (trés) possiveis interessados, a cada novo convite, realizado

para objeto idéntico ou assemelhado, é obrigatério o convite a, no minimo, mais um
interessado, enquanto existirem cadastrados ndo convidados nas ultimas licitagdes.

8 2° - Quando, por limitacbes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for
impossivel a obteng&do do nimero minimo de licitantes exigidos no § 1° deste artigo, essas
circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no processo, sob pena de repeticdo do
convite, conforme disposicéo legal.

Art. 19. Dos limites:

| - para obras e servi¢os de engenharia o limite é até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);
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Il - para compras e servi¢os néo referidos no inciso anterior o limite é até R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais);

Art. 20. E dispensavel a licitacdo quando n&do acudirem interessados a licitacdo anterior e esta,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a Administracdo, mantidas, neste
caso, todas as condicdes preestabelecidas;

Art. 21. A Comissdo de Licitacdo recebe o processo, da DCL e d& continuidade ao
certame, tomando os seguintes procedimentos:

| - Agenda a data da licitag&o e publica o aviso no mural;
Il - Consulta o cadastro de fornecedores de produto/servico;
lll - Elabora o documento carta-convite (oficio) e envia para trés empresas, no minimo;

IV - Certifica 0 comparecimento das trés empresas convidadas através de recibo de
retirada do edital.

8 1° Nao comparecendo nenhuma empresa no local, dia e hora disciplinados no convite,
a licitacdo serd declarada deserta e podera a autoridade requisitante fazer sugestédo ao
Diretor da DCL de contratacdo via dispensa. (vide art. 22, 87°, lei 8.666/93)

8§ 2° O Diretor da DCL, com o processo, devidamente autorizado pelo Presidente do
Legislativo Municipal, autoriza a compra por dispensa e encaminha ao Juridico para o parecer.

Art. 22. Na fase de habilitacéo abrir-se-&o os envelopes das empresas participantes e verificar-se
a habilitacdo das empresas convidadas inabilitando-as ou néo.

§ 1° — Sera inabilitada a empresa que estiver em desacordo com o edital.

§ 2° - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdo de Licitagdo, podera fixar aos licitantes o prazo de trés dias
Uteis para a apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas escornadas das
irregularidades, conforme previséo legal.(vide art. 48, § 3°, lei 8.666/93).

Art. 23. Nao havendo proponente habilitado, a Comissdo de Licitacdo considerara
fracassada a licitag&o e sera encaminhado relatorio a Unidade Solicitante informando o fracasso
da licitagéo.

Art. 24. Superada a fase de habilitacdo, a Comissao de Licitacdo analisa as propostas de preco
das empresas habilitadas na primeira fase e declara vencedora do certame a proposta que
ofertar o0 menor preco, em seguida encaminha os autos a autoridade competente da
Unidade solicitante.

Art. 25. Superada a fase de recurso legal, a CPL, no prazo de 03 (trés) dias, o Diretor da DCL
homologa o resultado da licitagcdo e encaminha a autoridade competente da unidade
solicitante para adjudicac&o do resultado.
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Secéo VI
Do Pregéao

Art. 26. Para aquisicdo de bens e servicos comuns sera adotada preferencialmente a licitacdo na
modalidade de pregdo. Para Administracdo Publica Municipal, consideram-se bens e servigos
comuns, para os fins e efeitos deste artigo, agueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais no mercado.

Art. 28. A Equipe de Pregédo recebe o processo, da DCL, e da continuidade ao certame,
tomando os seguintes procedimentos:

| - corrige todo o edital, colhe assinatura do Pregoeiro, do Responsavel pelo Edital e do
Representante do Comprador;

Il - agenda a data e hora do Pregdo e publica aviso de abertura da licitacdo dando
publicidade na forma da Lei;

lll - consulta o cadastro de fornecedores de produto/servico e estabelece preco de
mercado.

Art. 29. O Pregoeiro e equipe de Pregdo agenda a data do evento e convoca 0S
interessados por meio de publicacdo de aviso de abertura de licitacio modalidade Pregéo,
Diario oficial da Unido e/ou Estado e jornal de grande circulacdo local e/ou nacional, e por
meios eletrénicos, respeitando-se o prazo legal de 8 (oito) dias Uteis antes da abertura do
certame.

8 1- Todo Pregdo presencial, com valor estimado, inferior a R$ 160.000,00 (cento e sessenta
mil reais) sera publicado aviso de abertura, com 08 (oito) dias Uteis de antecedéncia no
jornal de grande circulacdo local, Diario Oficial do Estado.

8 2°- Todo Pregéao presencial, com valor estimado, superior a R$ 160.000,00 (cento e sessenta
mil reais) e inferior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) sera publicado
aviso de abertura da licitacdo, com 08 (oito) dias Uteis de antecedéncia, no jornal de grande
circulacdo local, Diéario Oficial e no site da Camara Municipal.

8 3° - Todo Pregado presencial, com valor estimado, superior a R$ 650.000,00 (seiscentos
e cinquenta mil reais), publicar-se-a aviso de abertura do certame com 08 (oito) dias uteis de
antecedéncia no jornal de grande circulacdo regional e nacional, No diario Oficial do Estado
e no site da Camara Municipal.

Art. 30. Apos a publicacéo aguarda-se o prazo legal para abertura do certame, salvo se houver
impugnacao do edital até 02 (dois) dias uteis antes da abertura do certame. As impugnacdes
protocolizadas deverdo ser instruidas com documentos que comprovem a legalidade e
legitimidade do pedido e identifique o interessado.
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8 1 - N&o ocorrendo impugnacéao protocolizada até 02 (dois) dias antes da abertura do certame, o
processo licitatorio segue sua marcha normal.

§ 2° - As impugnagdes protocolizadas fora do prazo previsto no 8 1, serdo consideradas,
intempestivas, e ndo serdo apreciadas, salvo entendimento em contrario do Pregoeiro e da DCL.

§ 3°- Havendo impugnagdo protocolizada tempestivamente, a DCL, através do pregoeiro,
conferird o pedido, a causa de pedir e os documentos que comprovam a legalidade e
legitimidade do recorrente; havendo qualquer irregularidade, a impugnacéo serd declarada
improcedente na apreciacéo de seu objeto, comunicar-se-a aos interessados e 0 processo toma a
marcha normal.

§ 4°- Sendo julgado procedente o pedido feito na impugnacdo, o Pregoeiro julgara o pedido
em 24 (vinte e quatro) horas e junto com a DCL, realizar-se-do0 as corre¢des necessarias
no edital em forma de Adendo, e havendo alteracdes na formulagdo da proposta,
conceder-se-4 novo prazo de 08 (oito) dias Uteis para a realizacdo da abertura do certame.
Caso néo haja alteracdes na formulacéo da proposta, realizar-se-ao as corre¢cdes necessarias em
24 (vinte e quatro) horas e mantém-se integralmente o texto do edital e data da sua abertura,
comunicando o feito a todos os interessados.

§ 5%- A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do
processo licitatorio até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

Art. 31. Realizar-se-a a licitacdo Pregao no local, dia e hora indicados na publicacéo.

”

8 1°- Nao comparecendo interessados, o Pregoeiro considerara a licitagdo Pregao “deserta
e comunica ao Diretor da DCL que envia o processo a Autoridade competente da Unidade
Solicitante - Ordenador de Despesas - para conhecimento e decisao.

§ 2°- Comparecendo pelo menos 01 (um) interessado, realizar-se-4 a licitacdo, fazendo-se
0 credenciamento, apds abrir-se-a envelope da proposta de preco e estando em
conformidade com o preco de referéncia, verificar-se-a a habilitacdo do participante, e se
atender aos requisitos do edital, sera declarado vencedor do certame, e 0 Pregoeiro adjudicara
0 objeto ao vencedor, encaminhando o processo para homologacdo da autoridade
competente.

8§ 3° Comparecendo mais de uma empresa interessada, abrir-se-d4o todos os envelopes
das propostas de preco e verificar-se-a se atendem aos requisitos do edital, caso alguma
proposta de precos ndo atenda as exigéncias do edital, esta sera desclassificada pelo
Pregoeiro.

§ 4° - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo comum a todos 0s
participantes da sessédo publica, de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova
documentacg&o ou de outras propostas.
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8§ 5°- Habilitando-se uma ou mais empresa, as propostas de preco do menor para o
maior, abrird a etapa de lances verbais, até que as empresas parem de oferecer os
lances, respeitadas as vantagens fixadas em Lei, caso haja previsao no edital.

Art. 32. A empresa que ofertar o menor prego, e estando em conformidade com o preco
de referéncia, sera consagrada vencedora da primeira fase, em seguida sera aberto
apenas o seu envelope de habilitagéo.

8§ 1°- Caso constate que a habilitacdo, da empresa vencedora, ndo atende aos requisitos
do edital e ndo presente outra empresa classificada por preco, sera concedido prazo de 08
(oito) dias Uteis para sanar a irregularidade.

8 2°-No caso do paragrafo anterior, estando empresa vencedora inconforme com a
habilitag&o juridica, esta sera declarada inabilitada e presente outra empresa habilitada,

serd aberto o envelope da empresa seguinte na classificacdo de menor preco, sendo
aberta nova negociacéo de precos com a empresa habilitada.

8 3°- Passando a empresa pela primeira e segunda fase, antes de declarar vencedora do certame
abrira o direito de manifestacao de interposicao de recurso, e caso nao haja nenhuma
manifestacdo, o Pregoeiro declarard a Adjudicacdo do Objeto do certame a empresa melhor
classificada como vencedora e os autos serdo encaminhados a Autoridade competente da
Unidade Solicitante/Ordenador de Despesas, para homologacéao.

8§ 4°- Ap6s a finalizagdo publica-se o resultado na forma da lei.

Art. 33. Superada a fase de habilitacdo, a Comisséo de Licitagdo analisa as propostas de preco
das empresas habilitadas na primeira fase e declara vencedora do certame a proposta que

b

ofertar o0 menor preco, em seguida encaminha os autos a autoridade competente.

Art. 34. Superada a fase de recurso legal, a CPL, no prazo de 03 (trés) dias, o Diretor da DCL
homologa o resultado da licitacdo e encaminha a autoridade competente da unidade
solicitante para adjudicac&o do resultado.

Secéo VIl
Da Tomada de Preco

Art. 35. Tomada de precos € a modalidade de licitacdo entre interessados devidamente
cadastrados ou que atendam a todas as condi¢des exigidas para cadastramento até o terceiro
dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria qualificagéo.

Art. 36. A Comissdo de Licitacdo agenda a data do feito licitatorio e publica com 15
(quinze) dias de antecedéncia quando critério de menor preco e com 30 (trinta) dias para
critério técnica e preco, no Diario Oficial e em jornal de grande circulacdo e no site da Camara
Municipal quando for o caso.
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Art. 37. N&o ocorrendo impugnacédo/questionado, até 05 (cinco) dias antes do evento, o processo
segue sua marcha normal.

8 1° - As impugnacdes fora do prazo legal nao serdo apreciadas, salvo entendimento em
contrario do Presidente da Comisséo de Licitagao.

§ 2° - Havendo impugnagdo e sendo improcedente a apreciagdo de seu objeto, comunicar-
se-80 aos interessados e 0 processo toma a marcha normal.

§ 3°- Sendo procedente a impugnacao realizar-se-8o as corre¢gdes necessarias em 03 (trés) dias
Uteis e havendo alterages na formulacéo da proposta, abrir-se-a novo prazo legal para a
realizacdo do certame, entre 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias conforme o critério. Caso nao
haja alteracdes na formulacdo da proposta, realizar-se-8o0 as correcfes necessarias, da-se
publicidade e mantém o prazo inicial.

Art. 38°. Ndo comparecendo interessados serd considerada deserta a licitagdo e o
processo retornara ao seu nascedouro.

Art. 39°. Comparecendo pelo menos uma empresa, serd aberto o envelope de habilitagdo e
verificar-se-80 os requisitos de habilitacdo juridica. (vide art. 28, lei 8.666/93)

§ 1°- Sera declarada inabilitada a empresa que néo preencher os requisitos do edital e abre-se
prazo recursal na forma da lei.

§ 2°- Estando todas as empresas inabilitadas, sera declarada a licitacdo fracassada pela
CPL e serd encaminhado o resultado ao Diretor da DCL para conhecimento e providéncias.

8§ 3- Preenchidos os requisitos de habilitacdo, passa-se a segunda fase do certame, abrindo-se o
envelope de proposta de preco e verifica se preenche os requisitos do

edital.

§ 4°- Constatando-se que ha uma ou mais empresas habilitadas na primeira e Segunda
fase, ordenar-se-a as propostas de preco do menor para o maior e declarar-se-a a primeira
colocada vencedora do certame,encaminhando os autos a DCL.

Art. 40. Superada a fase de recurso legal, a CPL, no prazo de 03 (trés) dias, encaminha
ao Diretor da DCL para homologar o resultado da licitacdo e encaminha a autoridade competente
da unidade solicitante para adjudicar o resulta

Secéo VI

Da Concorréncia
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Art. 41. Concorréncia é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na fase
inicial de habilitagdo preliminar, comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualificacao
exigidos no edital para execucao de seu objeto.

Art. 42. Sendo licitacdo na modalidade Concorréncia agendar-se-a a data do evento e verificar-
se-4 se a avaliacdo das propostas sera por: menor preco, melhor técnica ou técnica e

preco.

8 1- Na concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar regime de execugéo
por empreitada integral, ou quando a licitagao for do tipo “melhor técnica ou técnica e prego”,
publicar-se-4 prazo para abertura do certame com 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia no Diario Oficial e em jornal de grande circulacdo, e no site da Camara Municipal,
caso o edital ndo seja cobrado para aquisicao.

§ 2° - Nao sendo os critérios de julgamento do paragrafo anterior, publicar-se-a o prazo de
abertura do certame com 30 (trinta) dias de antecedéncia no Diario Oficial, em jornal de grande
circulacao,site da Camara Municipal caso o edital ndo seja cobrado para aquisicao.

Art. 43. Nao ocorrendo impugnacdo do edital, até 05 (cinco) dias antes do evento, o
processo segue sua marcha normal.

§ 1° - As impugnacdes, fora do prazo legal ndo seréo apreciadas, salvo entendimento em
contrario do Presidente da Comisséo de licitacao.

§ 2° - Havendo impugnacdo e sendo improcedente a apreciacdo de seu obijeto,
comunicar-se-ao aos interessados e 0 processo toma a marcha normal.

§ 3° - Sendo procedente a impugnacao realizar-se-80 as corre¢des necessarias em 03 (trés) dias
Uteis e havendo alteracGes na formulacdo da proposta, abrir-se-4 novo prazo para a realizacéo do
certame, entre 30 (trinta) ou 45 (quarenta e cinco) dias conforme a lei.

| - Caso ndo haja alteracbes na formulacdo da proposta, realizar-se-do0 as correcdes
necessarias da-se publicidade e mantém a data inicial.

Art. 44. Nado comparecendo interessados serd considerada deserta a licitagdo concorréncia
e 0 processo retorna a origem.

Art. 45. Comparecendo pelo menos uma empresa, sera aberto o envelope de proposta de
habilitacdo e verificar-se-d4o0 os requisitos de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica,
qualificacdo econdmica - financeira e regularidade fiscal.

§ 1°- Serda inabilitada a empresa que néo preencher os requisitos do edital.
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§ 2°- Estando todas as empresas inabilitadas, sera declarada a licitacao fracassada e o processo
retorna a origem.

§ 3°- Preenchidos os requisitos de habilitacdo, passa-se a segunda fase do certame, abrindo-se o
envelope de proposta de preco e verificando se preenche os requisitos do edital.

§ 4° - Constatando-se que ha uma ou mais empresas habilitadas na primeira e segunda
fase, ordenar-se-4a as propostas de pre¢co do menor para o maior e declarar-se-a a primeira
colocada vencedora do certame, em seguida encaminha os autos a DCL para homologar e a
autoridade competente da unidade solicitante para adjudicar o objeto.

CAPITULO VII

DAS CONSIDERACOES

Art. 50. As licitacbes para a execucao de obras e para a prestacdo de servigos
obedecerao ao disposto neste artigo e, em particular, a seguinte sequéncia:

| - Projeto bésico;

Il - Projeto executivo;

lIl - Execucao das obras e servicos.

Art. 51. As obras e servi¢cos poderao ser executados nas seguintes formas:
| - execucdo direta;

Il - execucgdo indireta, nos seguintes regimes:

a) empreitada por preco global;

b) empreitada por preco unitéario;

c) tarefa;

d) empreitada integral.

Art. 52. O julgamento das propostas sera objetivo, devendo a Comisséo de Licitacdo ou o
responsavel pelo convite realiza-lo em conformidade com os tipos de licitag&o, os critérios
previamente estabelecidos no ato convocatério e de acordo com os fatores exclusivamente
nele referidos, de maneira a possibilitar sua afericdo pelos licitantes e pelos 6rgdos de controle.

8 1- Para os efeitos deste artigo, constituem tipos de licitacéo, exceto na modalidade concurso:

| - a de menor preco - quando o critério de selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo determinar que seja vencedor o licitante que apresentar a proposta de
acordo com as especificacdes do edital ou convite e ofertar o menor preco;
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Il - a de melhor técnica;
lIl - a de técnica e preco;

IV -a de maior lance ou oferta - nos casos de alienacdo de bens ou concessédo de direito
real de uso.

§ 2° - No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagdo se fara,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes seréo
convocados, vedado qualquer outro processo.

§ 3°- No caso da licitacdo do tipo "menor preco”, entre os licitantes considerados
gualificados a classificacdo se dara pela ordem crescente dos precos propostos,
prevalecendo, no caso de empate, exclusivamente o critério previsto no paragrafo anterior.

§ 4° - Para contratacdo de bens e servicos de informatica, a administracdo observara o disposto
no art. 3°da Lei n°8.248, de 23 de outubro de 1991, levando em conta os fatores
especificados em seu paragrafo 2°e adotando obrigatoriamente o tipo de licitagdo técnica
e preco, permitido o emprego de outro tipo de licitagdo nos casos indicados em decreto do
Poder Executivo.

§ 5°- E vedada a utilizag&o de outros tipos de licitagdo n&o previstos neste artigo.

§ 6°- Serdo selecionadas tantas propostas quantas necessarias até que se atinja a
guantidade demandada na licitacao

Art. 53. Os tipos de licitacdo melhor técnica ou técnica e preco serdo utilizados
exclusivamente para servicos de natureza predominantemente intelectual, em especial na
elaboracdo de projetos, célculos, fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento e de engenharia
consultiva em geral e, em particular, para a elaboragéo de estudos técnicos preliminares e
projetos basicos e executivos, ressalvado as excec¢des legais.

CAPITULO VI

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 54. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacao
aos requisitos do Manual de Elaboragéo das Normas (Instrugcdo Normativa SCI N° 001/2013),
bem como de manter o processo de melhoria continua. O registro das revisdes devera se
langado no formulario constante do Anexo | deste documento.

Art. 55. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Art. 56. E por estar de acordo, firmo a presente instru¢do normativa em 03 trés vias de igual teor e
forma, para todos os efeitos legais.
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Paranatinga — MT 15 de Maio de 2014

MANOEL GONCALVES DE OLIVEIRA CLEITON RODRIGUES DA SILVA
Controlador Interno Presidente da Camara Municipal de Paranatinga
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